會議規定

1、 教務會議

1. 每學期召開會議一次，必要時得召開臨時會議。

2. 出席人員：由教務主任、訓導主任、各科主任、軍訓主任教官、全體教師及教務處組長、行政人員出席，邀請校長暨有關處室主管列席。

3. 由教學組召集，開會時以教務主任為主席，主任缺席時，以教學組長為主席。

4. 會議任務：

(1) 議訂每學期教務行政工作。

(2) 討論課程之編制。

(3) 討論各科教學方法與原則。

(4) 討論各項實驗事宜。

(5) 討論各學科成績考查。

(6) 討論學籍事項。

(7) 制定各種教務規章及表冊。

(8) 討論各科圖書、教學儀器設備購置事項。

(9) 討論校長交議事項。

(10) 討論其他教務有關事項。

5. 會議決議事項，經校長核定後，通知全校教職員實施。


2、 教學研究會議

1. 每學期召開會議兩次，必要時得召開臨時會議。

2. 依實際情形，本校暫設國文科、社會領域、英文科、數理科（含數學、物理、化學、生物）、生活領域(含計算機概論、生涯規畫等)、藝術領域（含音樂、美術等）、體育與健康領域（含體育、健康與護理等）、國防通識科，電機科（含視聽電子修護科）、機械科（含模具科、機械加工科）、建築科（含營造技術科）、製圖科(含電腦繪圖科)、室內空間設計科（含電腦繪圖科）等領域或科教學研究會。

3. 各科任課教師均須參加各該科教學研究會，並為當然委員。

4. 各科召集人除專業類科由科主任擔任，國防通識科由主任教官擔任外，其他一般科由各科任課教師中選任一人擔任；開會時，由召集人召集，並擔任主席，紀錄由主席商請擔任之。

5. 各科召集人負責領導各該科教學研究會一切工作之實施。

6. 各科教學研究會任務：

(1) 課程標準實施結果之檢討。

(2) 教學方法之研究發展。

(3) 補充教材之選擇及編訂。

(4) 鄉土教材之蒐集。

(5) 教科書及參考書籍之選定。

(6) 每學期教學進度之預定。

(7) 實驗、實習計畫及指導。

(8) 教學及實驗、實習設備之計畫。

(9) 教師進修、閱讀圖書、雜誌之報告及討論。

(10) 學生作業之規定及指導。

(11) 學生課外讀物之調查及指導。

(12) 編印教學大綱及單元測驗。

(13) 相互協同解決教學上之疑難問題。

(14) 協調本科教師教學方法之改進。

(15) 每學期舉行一次教學觀摩。

(16) 參與學期各項作業檢查，並填寫檢查結果報告表。

(17) 策畫教學成果展示。

(18) 溝通教師意見，促進團體和諧。

7. 各科教學研究會為謀各科之聯繫，每學期得酌量舉行聯合會議。
3、 教務處處務會報
1. 每月召開會報一次，必要時得召開臨時會報。

2. 出席人員：由教務處主任、組長、行政人員暨全體職工出席，必要時邀請校長暨有關處室主管、人員列席。

3. 由教學組召集，開會時以教務主任為主席，主任缺席時，以教學組長為主席。

4. 會報內容：

(1) 報告暨檢討教務處業務工作實施情形。

(2) 研討業務及活動規劃事項。

(3) 協調各組業務聯繫及相互支援事項。

(4) 研議其他處務相關事項。
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