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壹、系統操作簡介 

一、入口網站 

1.登入網址：https://joen.k12ea.gov.tw/ 

           點選上述網址，進入實用技能學程分發網站。 

 
 

二、功能列介紹 

No. 功能列 功能說明 

1. 最新消息 

點選上方【最新消息】功能鍵，會出現左側功能列 

【最新公告】、【簡章下載】及【各區招生名額】等最新訊息。 

1-1. 最新公告 點選【最新公告】功能鍵，查看最新公告訊息。 

1-2. 簡章下載 點選【簡章下載】，可直接查詢及下載各分發區之招生簡章。 

1-3. 各區招生名額 

點選【各區招生名額】按鍵，於頁面最上方有顯示

各個分發區，使用者可直接點選要查詢的分發區，瀏覽各分發區

開班情況，包含：開班學校、開班群科、上課時間及招收名額等

相關訊息。 
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No. 功能列 功能說明 

2. 線上填報 
點選上方【線上填報】功能鍵，會出現『國中集體報名系

統』、『高中職填報系統』及『分發區作業系統』之連結頁面。 

3. 相關網站 

點選上方【相關網站】功能鍵，可連結至各分發區查看實用技

能學程輔導分發的相關公告消息、注意事項及重要日程等資

訊。 

4. 榜單查詢 
點選上方【榜單查詢】功能鍵，於放榜日後可以登入榜單查詢

頁面，查詢當年度實用技能學程輔導分發結果。 

三、榜單查詢 

①放榜後，可藉由榜單查詢功能，迅速查詢學生的分發結果及相關資訊。 

 
    ②查詢時請輸入身份證字號以及出生年月日（七碼）。 

       例如：民國 93 年 1 月 5 日，請輸入 0930105 

 
③點下送出查詢即可獲得學生分發結果。 
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貳、登入國中集體報名系統 

一、進入國中集體報名頁面 

1.從首頁點選【線上填報】進入『國中集體報名系統』、『高中職填報系統』及 

『分發區作業系統』之各填報系統連結頁面。 

 

 

  2.選擇下方『國中集體報名系統』登入實用技能學程輔導分發國中端填報頁 

    面。 
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3. 請輸入登入代碼(學校代碼)、選擇所欲填報之分發區，以及輸入使用者 

密碼，點選登入，進入國中集體報名系統。 

                   

提醒您第一次登入系統的預設密碼為 123，使用者首次登入頁面後， 

須變更密碼，並於變更完成後再重新登入，才能開始使用系統。 

（首次登入與密碼過期後，必須修改密碼後才能使用系統！） 

  

 

 

原始密碼：為預設密碼 123。 

新的密碼：符合資料需求的新密碼設置。 

確認密碼：請重新輸入您的新密碼。 

輸入完成請按變更密碼，進入變更聯絡人

資料填寫頁面。 

請依照格式提示訊息完成變更聯絡

人資料填寫完作業。 

資料登入完畢後，請按確定修改，

確認密碼修改成功後，請重新登入

系統，進行國中端報名填報。 
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為符合資安需求，使用者設置的密碼規則為最少 8 個字元， 

須包含「大、小寫英文字母」、「數字」及「特殊符號」。 

如學校欲報名多個分發區，請分別登入各分發區，分別填入報名資料。 

（點選分發區時務必請確認好後再點選登入，若點選錯分發區，請將錯誤的 

資料刪除後，再將資料重填至正確分發區。） 

4. 進入國中集體報名系統網站畫面後，系統會呈現目前使用者登入狀況及該 

分區的相關資訊。 

 

二、國中端填報頁面功能列介紹 

No. 功能列 功能說明 

1. 公告事項 
點選左側【公告事項】功能鍵，會出現【高中職開班表】及

【職群科別對照表】等選單。 

1-1. 高中職開班表 

表上呈現的資料是各校開設的群科及上課時間、招收名額，

以及原住民外加名額與身障生外加名額，另外也有列出各校

開設群科別對應的國中相關職群資料。 
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No. 功能列 功能說明 

1-2. 職群科別對照表 可查詢實用技能學程各群別對應之各科別明細資料《表 1》。 

2. 技藝教育開班表 
國中端承辦人員於此頁面管理學校的技藝教育開班資料，對

技藝教育開班資料進行『新增』、『修改』或『刪除』作業。 

3. 報名資料處理 

供國中端承辦人員執行『瀏覽修改（學生）資料』、『設定新

增序號範圍』、『新增報名資料』及編輯『特殊表現資料』等

作業。 

4. 資料查詢 
承辦人員可於資料查詢頁面查看學校『申請志願統計』資料

表，亦可於此頁面中執行『分發結果查詢』。 

5. 報表列印 

承辦人員於此功能頁進行相關的表單列印，包含：「印申請

書(A、B表) 」 、「列印集體報名文件清單」、「申請學生

名冊」、「特殊表現清單」、「國中作業費收據」，以及查

核碼檢驗（集體報名文件清單、申請學生名冊、特殊表現清

單）。 

6. 系統設定 

承辦人員可於該功能頁面進行『變更登入密碼』，亦可進行 

『國中聯絡資訊』修改。 
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《表 1》職群及科別對照表 

職   群 實用技能學程科別 職   群 實用技能學程科別 

21 機械群 

 L15 機械修護科 

29 農業群 

 K01 農業技術科 

 L20 機械板金科  K03 園藝技術科 

 L52 模具技術科  K11 寵物經營科 

＊L55 電腦繪圖科 ＊K13 畜產加工科 

 L59 機械加工科  K17 茶葉技術科 

 L62 鑄造技術科  K19 造園技術科 

22 動力機械群 

 L01 汽車修護科  K27 休閒農業科 

 L21 汽車電機科 

30 食品群 

＊K13 畜產加工科 

 L25 塗裝技術科  K15 食品經營科 

 L63 機車修護科 ＊K21 烘焙食品科 

23 電機與電子群 

 L03 水電技術科 ＊P17 水產食品加工科 

 L23 視聽電子修護科 

32 餐旅群 

＊K21 烘焙食品科 

 L29 電機修護科  M14 觀光事務科 

 L31 家電技術科  M17 餐飲技術科 

 L37 微電腦修護科  M21 中餐廚師科 

 L50 冷凍空調技術科  M27 旅遊事務科 

24 化工群 
 L69 化工技術科  N25 烹調技術科 

＊L71 染整技術科 

33 水產群 

 P01 水產養殖技術科 

25 土木與建築群 
 L35 營造技術科  P13 漁具製作科 

＊L55 電腦繪圖科 ＊P17 水產食品加工科 

26 商業群 

＊M03 廣告技術科  P23 休閒漁業科 

 M05 商業事務科 
34 海事群 

 P09 海事資訊處理科 

 M09 商用資訊科  P12 船舶機電科 

 M11 會計實務科 
35 藝術群 

 I01 影劇技術科 

 M15 文書處理科  I02 表演技術科 

 M19 銷售事務科 

36 美容造型群 

 N05 美髮技術科 

＊M29 多媒體技術科  N06 美髮造型科 

28 設計群 

 L05 裝潢技術科  N11 美顏技術科 

 L39 金屬工藝科  N12 美容造型科 

 L41 竹木工藝科 90 其他  X90 其他 

 L58 金銀珠寶加工科     

＊L71 染整技術科     

 L79 流行飾品製作科     

 L81 服裝製作科     

＊M03 廣告技術科     

＊M29 多媒體技術科     
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參、技藝教育開班表 

選擇左側『技藝教育開班表』進入技藝教育開班表的編輯畫面。 

 

一、新增技藝教育開班資料 

    ①請於上方列表空格欄位開始進行填寫。 

       

  ②學年度：學年度不可為 0或空白，學年必須在 107-114學年度之間。 

③開班學校名稱：請以下拉式選單進行選填，學校排序以校代碼為排序。 

④職群名稱：以下拉式選單進行選填。 

⑤每週節數：以游標上下進行節數挑選，每週節數不可為 0或空白。 

⑥資料輸入完畢且檢核正確後，請點選新增鍵，完成新增動作。 
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二、修改/刪除技藝教育開班資料 

①將滑鼠移至要修改或刪除的資料欄位(如下圖紅色字樣)， 

 

②『修改』已填報資料： 

點選『修改/刪除』功能鍵後，點選的資料欄位會出現可編輯畫面，請依欲 

『修改』的資料做對應式的調整，修改完成後，檢核輸入資料無誤後，請 

點選確認鍵，完成修改動作。 

 

③『刪除』已填報資料： 

點選『修改/刪除』功能鍵後，點選的資料欄位會出現可編輯畫面，如欲刪 

除該筆資料，請勾選刪除指令的方框（刪除），點選確認鍵後，完成刪除 

動作。 
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一旦國中端技藝教育開班表上的資料，已被報名資料填寫，則無法執行 

「修改」或「刪除」等指令，若要做任何的更動，請回到報名表資料頁 

面解除相關連結的資料設定。 
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肆、報名資料處理 

此功能頁面的流程順序應為： 

  Step 1：『設定新增序號範圍』   

Step 2：『新增報名資料』   

Step 3：編輯『特殊表現資料』 

Step 4：『瀏覽修改（學生）資料』。 

請選擇左側『報名資料處理』進入國中生報名程序處理頁面。 

 

  一、設定新增序號範圍 

①國中區承辦人員可以在此欄位中設定報名序號起始值至終止值的範圍 

(001~999)，此欄位的主要目的是要確保輸入資料的編號準確性。 
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②請於起始及終止欄位中輸入欲設定的數值，輸入完成後請按確定鍵， 

完成設定作業。 

 

③若系統設定值為 001~050，表示報名件數達 50筆後，就無法再繼續新 

 增資料；如果承辦人員要再增加報名資料數，請回到該頁面重新輸入接 

序的範圍，假設:原起始值為 001、終止值為 50[001~050]，請承辦人於 

對應的欄位中輸入起始值為 051、終止值為 100，則系統的新增序號範圍 

會自動更新為[051~100] 。 
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二、新增報名資料 

   ①國中區承辦人員於此功能頁面中新增學生報名資料，點選『報名資料  

     處理』鍵，會跳出下圖的資料畫面。 

 

  ②請承辦人員依序輸入相關的基本資料：「身份證字號」、「報名表類別 

   (A表、B表)」、「畢業別」以及「身份別」。 

      若您於輸入身分證字號有任何的問題，請先與高科大系統團隊 LINE客 

服聯絡，客服團隊將先協助您確認您的問題。 

③若資料填選正確，請點選確定鍵，進行後續的 A表或 B表填報作業。 
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1.『新增報名資料（A 表）』 

①A表為《選習技藝教育》學生適用，申請書中的資料請依實際學生報名資

料進行填報。 

 

②選習「國中技藝教育」輸入方式，請按『選取』鍵，進行資料的勾選。 
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③按下『選取』按鍵後，會跳出開設國中技藝教育資料的分頁，請承辦老師 

依據實際情況做選填。 

 

④若要清除資料，點選『取消』鍵則按即可。 

 

⑤「申請分發志願學校職群科別」輸入方式，同上述操作方式，點選請按 

『選取』鍵，進行資料的勾選。 
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⑥按下『選取』按鍵後，會跳出高中職志願學校的群科資料及上課時間的清 

  單供選填，請承辦老師依據學生志願選填。若要清除選填的資料，點選 

  『取消』鍵即可。 

⑦資料填寫確認後，點擊畫面最下方的確定按鈕，完成資料新增動作。 

若要刪除申請書資料，請勾選刪除字樣前的方框（刪除），再按下確定 

按鈕。 

⑧若要退出目前的申請書填寫頁面，且不進行儲存，則點選取消鍵，則會 

跳回到「瀏覽修改資料」頁面。 
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2.『新增報名資料（B 表）』 

①B表為《未選習技藝教育》學生適用，申請書中的資料請依實際學生報名資

料進行填報。 

 

②「申請分發志願學校職群科別」輸入方式，請點選『選取』鍵，進行學生 

分發志願的資料的勾選。 
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③按下『選取』按鍵後，系統會出現高中職志願學校的群科資料及上課時間

的清單供選填，請承辦老師依據學生志願選填。若要清除選填的資料，點

選『取消』鍵即可。 

 

④資料填寫確認後，點擊畫面最下方的確定按鈕，完成資料新增動作。 

若要刪除申請書資料，請勾選刪除字樣前的方框（刪除），再按下確定 

按鈕。 

⑤若要退出目前的申請書填寫頁面，且不進行儲存，則點選取消鍵，則會 

跳回到「瀏覽修改資料」頁面。 
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三、特殊表現資料 

①國中區承辦人員於此功能頁面中編輯管理學生特殊表現資料，點選 

『特殊表現資料』按鈕，會進入特殊表現列表畫面。 

 

      名次加註「＊」者，其名次僅能由『學生報名資料處』修改，此頁面 

僅供編輯發證單位、特殊表現簡述；如報名資料之競賽或成果展名次 

為「(無)」，則該筆資料自動刪除。 

    ②填報人員於主要申請書(A表及 B表)中填報完名次（建議填寫技藝競賽或 

成果展最佳競賽獲成果名次）後，還是要到特殊表現資料功能列中填寫完 

整相關資訊，其餘特殊表現資料則直接在此頁面中新增即可。 

  1.『新增』特殊表現資料 

①新增特殊表現資料時，請點選欄位上方『新增特殊表現資料』鍵進入編輯 

畫面。 

 

②請依學生特殊表現相關佐證資料進行填寫。 

 

   

◈報名序號：藉由下拉式選單做資料做勾選。 

◈名次或證照：藉由下拉式選單做資料做勾選。 

◈發證單位：此欄位為字串輸入欄， 

請承辦人員協助輸入發證單位資料。 

◈特殊表現簡述：此欄位為字串輸入欄， 

請承辦人員協助輸入資料。 
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  2.『修改』特殊表現資料 

①若要修改已經輸入完成的學生特殊表現資料，請回到特殊表現列表畫面， 

至修改欄中點選要修改的資料欄位。 

 

②按下『修改』鍵後，會進入學生特殊表現資料欄頁面，但在此頁面僅能編 

      輯「發證單位」及「特殊表現簡述」 

 

③資料填寫確認後，點擊畫面最下方的確定按鈕，完成資料新增動作。 

若要取消修改編輯資料，請點選取消鍵即可回到特殊表現列表。 
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四、瀏覽修改資料 

供承辦人員查詢、編輯及修改學生報名資料。請點選『瀏覽修改資料』， 

進入檢視頁面。 

 
  1.『編輯／修改』報名資料 

  ①若要編輯或修改學生資料，請點選「報名序號」欄進入修改頁面。 

 

②於此頁面可針對要編輯的資料做修改，修改完畢後請選下方的確定鍵完成 

修改；或者點選取消鍵回到檢視頁面；若要刪除資料，請勾選下方刪除 

（刪除）部份，再按下確定按鈕。 
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  2.『瀏覽』報名資料 

  ①若要瀏覽學生報名資料，請點選「詳細資料」欄進入瀏覽畫面。 

 

②於此頁面可瀏覽已經填報完成的申請書資料，若要回到檢視頁面，請點選 

『返回』鍵，即可回到檢視頁面。 

 

③若須修改資料，請點選表單上方的『修改』鍵，進入修改頁面，修改完畢 

後請選下方的確定鍵完成修改；或者點選取消鍵回到檢視頁面；若要刪除 

資料，請勾選下方刪除（刪除）部份，再按下確定按鈕。 

  



 23 

伍、資料查詢 

一、功能列介紹 

No. 功能列 功能說明 

1. 申請志願統計 

點選左側【資料查詢】功能鍵，進入資料查詢選單，第一個

選項為【申請志願統計】選單，進入後可以查看學校學生選

填志願的學校別及群科別的各項資料分佈情形。 

2. 分發結果查詢 

點選左側【資料查詢】功能鍵，進入資料查詢選單，第二個

選項為【分發結果查詢】選單，學校可利用此頁面查詢分發

結果。 

二、申請志願統計表及分發結果查詢 

1.申請志願統計表 

此頁面僅供查詢使用，若要修改相關資料，請至『報名資料處理』操作介面 

進行修改。 

 

  



 24 

三、分發結果查詢 

①此頁面可查詢校內報名學生之分發錄取結果。 

 

    ②學生的報到情況也可以從此表中瀏覽。 
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陸、報表列印 

一、功能列介紹 

No. 功能列 功能說明 

1. 申請書 

點選左側【報表列印】功能鍵，第一個選項為【申請書列

印】選單，於起始序號欄中輸入要列印的申請書編號，按

下確定鍵即可執行檔案匯出；若沒有輸入序號範圍，系統

會直接匯出所有的申請書。 

 

2. 集體報名文件清單 

點選左側【報表列印】功能鍵，第二個選項為【集體報名

文件清單】功能鈕，此功能頁面可以查詢所有應繳交的文

件數及相關文件項目。 

3. 申請學生名冊 
點選左側【報表列印】之第三個選項為【申請學生名冊】，

學生基本資料及檢核碼等相關資料都會在此頁面呈現。 

4. 特殊表現清單 

點選左側【報表列印】進入【特殊表現清單】，舉凡有提出

特殊表現殊榮的學生資料都會在此面頁呈現。欄位中也會

同時呈現特殊表現查核碼及學生資料查核碼，以供承辦人

員做對應。 

5. 國中作業費收據 
點選左側【報表列印】於最下面的功能鍵為【國中作業費

收據】，承辦人員可以列印此收據做為財務憑證。 
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二、報表列印操作說明 

請使用 Google Chrome 瀏覽器 

①請直接點選瀏覽器內建的列印功能進行列印。 

 

②列印實用技能學程申請書時，請先預覽版面配置是否符合需求， 

申請書 (Ａ或 B表)為橫向列印，其餘表單皆為直向列印。 
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③若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能頁面中點選 

「顯示更多設定」的「縮放比例」調整比例，設定適當版面後再 

進行列印。 

 

④於報表列印功能頁面中的所有表單都以此方式列印。 
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柒、系統設定 

一、功能列介紹 

No. 功能列 功能說明 

1. 變更登入密碼 

於左側功能列下方有【系統設定】功能，點選進入【變更登

入密碼】做密碼變更，因應資安要求，請依照系統設定的規

則進行密碼設定。若遺忘密碼或多次誤植密碼被系統鎖帳

號，請點選忘記密碼鍵進行密碼重置作業。 

2. 國中聯絡資訊 

如須修改國中端的承辦人員資料，請至【系統設定】功能面

的【國中聯絡資訊】進行資料變更，由於此處填寫的聯絡資

訊為分發時聯繫使用，為確保學校能收到相關訊息與通知，

請承辦人員即時更新正確的聯絡資料。 

二、變更登入密碼 

1.變更密碼設定 

 

2.國中聯絡資訊修改設定 

    

  

① 原始密碼：為學校原本設定的密碼。 

② 新的密碼：重新輸入的新密碼。 

③ 確認密碼：請重新輸入您重新設定的新密碼。 

④ 輸入完成請按變更密碼，完成變更設定。 

① 點選進入聯絡資料後，即可直接編輯基本資料。 

② 編輯完成後，點選確定修改，完成資料變更。 
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三、忘記密碼 

1.變更密碼設定 

①若您忘記您的密碼，請點選忘記密碼鍵，進行密碼重置作業。 

 

②請於密碼查詢頁面中，點選您的登入代碼，以及您所屬的分發區後，再選 

擇確認查詢，系統將會自動發送密碼重置信件至您預設的電子郵件信箱 

中，請您點選連結進行密碼重置作業。 

 

 


