
 

 

國立秀水高工教室冷氣使用操作程序   1120822 

一、班級購買(儲值) IC晶片儲值卡：各班儲值卡餘款不足或過少時，

於各節下課時間向總務處出納組購買(儲值)，本儲值卡為不記名

儲值卡，遺失恕不補發，並需購買新卡。  

二、冷氣機遙控器借用、退還： 

1. 首次儲值時向總務處出納組領用，每次儲值金額須為500元以

上。 

2. 遙控器的借用應善盡妥善保管的責任，不得任意破壞，若遙

控器損壞、故障、遺失，需照價賠償。 

3. 於學期結束或班級畢業離校時，需將遙控器及儲值卡繳回總

務處出納組，經驗證遙控器無損壞及故障後，即退回儲值卡

餘額。 

三、冷氣機之啟動：  

1. 儲值卡IC晶片朝正面由讀卡機插入。  

2. 讀卡機顯示儲值卡現有金額。  

3. 拿取冷氣機遙控器啟動冷氣機，本校冷氣機最低溫度設定為

26℃，請勿再往下調整（建議溫控設定為28℃）。 

4. 若中途拔卡，將自動切斷冷氣機電源，但此種行為容易造成

冷氣機壓縮機故障，請盡量避免。 

5. 建議配合教室涼風扇循環，以達舒適之效果（人體舒適溫度

26℃～28℃）。 

四、冷氣機之關閉： 

1. 拿取冷氣機遙控器按下關機按鈕以關閉冷氣機。 

2. 將儲值卡拔出，並妥善保管。 

五、冷氣機故障通報： 

1. 若發現教室冷氣機有無法啟動情事時，應由班上相關幹部立

即至總務處填寫修繕單，並詳實敘明故障狀況。 

2. 總務處於同學申報故障後，將依照故障狀況進行故障排除或

請廠商進行修繕。 


