
學務處工作簡介 

別 組 工 作 簡 介 

訓

育

組 

1.擬定訓育活動計畫。 
2.推動民族精神教育，辦理倫理道德、民主法治教育。 
3.辦理團體活動、藝文競賽表演，健全班聯會暨社團組職。 
4.承辦仁愛專款，教育儲蓄專戶等業務。 
5.協助辦理助學貸款業務。 

體

育

組 

1.擬定各項體育活動及教學計畫。 
2.組訓各項運動代表隊參加校外比賽。 
3.管理與維護各項運動場地及設備。 
4.協助運動性社團發展。 
5.推展體適能相關活動。 
6.運動傷害防制。 

衛

生

組 

1.擬定衛保健計畫。 
2.實施衛教宣導及保健諮詢。 
3.辦理新生入學體檢、血、尿液篩檢及追蹤業務。 
4.辦理班際整潔競賽及資源回收工作，維護校園環境衛生及綠化美化指
導。 

5.外傷及運動傷害之護理。 

生

活

輔

導

組 

1.擬訂學生校內外生活輔導及管理辦法。 
2.處理學生服裝儀容、請假、曠課、獎懲、操行等事宜。 
3.辦理寄宿生輔導事宜。 
4.辦理班際秩序競賽。 
5.辦理通學路隊編排、專車、月票、糾察組訓及交通安全等事宜。 
6.協助各項集會、慶典等秩序的推行。 

 


