國立秀水高級工業職業學校教職員工文康活動實施要點

本校102年2月5日校務會議修正通過

 本校103年2月10日校務會議修正通過
本校113年1月19日校務會議修正通過
本校115年8月28日校務會議修正通過
一、
為倡導本校教職員工正當休閒活動，維護身心健康，培養團隊精神及鼓舞工作士氣，依行政院函頒「中央各機關學校員工文康活動實施要點」，訂定本要點。

二、
本要點所稱文康活動（以下簡稱活動）分為藝文活動及康樂活動二類：

    (一)所稱藝文活動，係指本校所辦理之各類藝文研習、欣賞或競賽等活動。

    (二)所稱康樂活動，係指本校所辨理之各類社團研習、體能競賽、慶生、聯誼、服務、休閒等活動。

三、
辮理時間：

    文康活動辦理時間，以利用假日自由參加為原則，除代表機關參加藝文、體能競賽活動外，均不得以公假登記。

四、
補助原則：

學校補助員工參加文康活動經費，依年度預算編列及相關規定辦理；支出未達補助額度者，核實補助，超支部分自行負擔。補助項目包括生日禮券、慶生蛋糕、餐敘、門票、聯誼等相關經費。
五、
辦理方式；

    (一) 編制內教職員工（含代理教師）慶生活動：生日禮券依年度編列預算額度核發，每人核發金額以編列預算額度二分之一為原則，並應舉辦慶生活動。生日當日不在職者(離職、留職停薪、退休)應予收回。
(二)小組文康活動

1.參加對象:現職教職員工(（含代理教師、約聘僱人員及其他約用人員）

2.人數:自行組團，至少需有10名以上本校教職員工組成始可辦理，由主辦人提出計畫書(如附件一)，簽會人事室、主計室，經陳校長核准後執行。

3.補助經費:1000元，金額不得分拆申請並實報實銷。

4.經費核銷:檢附原核定計畫書、人員名冊(如附件二)、成果照片(如附件三)等依核銷程序辦理核銷請款。

5.配合會計年度結算應於每年10月31日以前辦理完畢，並於11月30日前核銷完畢。

    (二)全校文康活動：由人事室視經費統籌辦理。
六、辦理戶外活動性質之活動，應為參加人員投保平安保險，如需租借交通工具時，應簽訂安全契約。

七、
經費編列：所需經費本撙節開支原則，在本校年度預算相關科目內列支。

八、本要點經本校校務會議通過後，簽請校長核定後實施，修正時亦同。
附件一
國立秀水高級工業職業學校 年度文康活動計畫書
年　月　日
	依據
	本校教職員工文康活動實施要點

	目的
	藉由正當休閒活動，聯繫教職員工同仁情誼，促進同仁與單位間的和諧、團結，並有助於業務推動，進而提升行政效率。

	活動時間
	　　年　　月　　日　　（星期 ）

	
	一、以利用假日辦理為原則。
二、計畫書須於活動前2週向學校提出，經核准後始得辦理。

	活動行程
	

	參 加
人 員
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	員工共計　　人。
（教職員工10人以上始可辦理。）

	經　 費
預　 算
	預算補助　　　 　元，自行負擔　　 　　元。

	
	每人最高補助1000元為限。

	備　 註
	一、文康活動屬戶外性質，須租用交通工具時，應簽訂全契約，並請主辦人替參加人員辦理平安保險。
二、活動結束1週內請提出活動照片及經費支出統一發票或單據辦理核銷。
三、收據請開學校統編:58809403
四、不可刷信用卡



主辦人　　　　　 人事室　　　 　　主計室　　 　　　校長　　　　　　
附件二
國立秀水高級工業職業學校 年度文康活動名冊
一、活動時間： 年 月 日（星期 ）
二、活動地點：
三、參加人員名單：
	序號
	單位
	職稱
	參加人員(簽名)
	備註

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


附註:活動結束後請實際參加員工簽名俾辦理請款核銷。
附件三
國立秀水高級工業職業學校 年度文康活動成果照片
一、活動時間： 年 月 日（星期 ）
二、活動地點：
三、活動照片：

	


	


