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壹、系統操作簡介 

一、入口網站 

1.登入網址：https://joen.k12ea.gov.tw/ 

           點選上述網址，登入高中職實用技能學程分發網頁。 

 
 

二、功能列介紹 

No. 功能列 功能說明 

1. 最新消息 

點選上方【最新消息】功能鍵，會出現右側功能列 

【最新公告】、【簡章下載】及【各區招生名額】等最新訊息。 

1-1. 最新公告 點選【最新公告】功能鍵，查看最新公告訊息。 

1-2. 簡章下載 點選【各區招生名額】，可直接查詢及下載各分發區之招生簡章。 

1-3. 各區招生名額 

點選【各區招生名額】按鍵，於頁面最上方有顯示

各個分發區，使用者可直接點選要查詢的分發區，瀏覽各分發區

開班情況，包含：開班學校、開班群科、上課時間及招收名額等

相關訊息。 
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No. 功能列 功能說明 

2. 線上填報 
點選上方【線上填報】功能鍵，會出現『國中集體報名系

統』、『高中職填報系統』及『分發區作業系統』之連結頁面。 

3. 相關網站 

點選上方【相關網站】功能鍵，可連結至各分發區查看實用技

能學程輔導分發的相關公告消息、注意事項及重要日程等資

訊。 

4. 榜單查詢 
點選上方【榜單查詢】功能鍵，於放榜日後可以登入榜單查詢

頁面，查詢當年度實用技能學程輔導分發結果。 
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貳、登入分發區作業系統 
一、輔導分發作業小組登入 

1.從首頁點選【線上填報】進入『國中集體報名系統』、『高中職填報系統』及 

『分發區作業系統』之各填報系統連結頁面。 

 

 

  2.選擇下方『分發區作業系統』登入輔導分發作業小組登入頁面 
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3. 請輸入登入代碼，以及輸入使用者密碼，點選登入，進入分發區作業系統。  

                  

提醒您第一次登入系統的預設密碼請洽高科大系統團隊，使用者首次登入 

頁面後，須變更密碼，並於變更完成後再重新登入，才能開始使用系統。 

（首次登入與密碼過期後，必須修改密碼後才能使用系統！） 

  

 

為符合資安需求，使用者設置的密碼規則為最少 8 個字元， 

須包含「大、小寫英文字母」、「數字」及「特殊符號」。 

分發區密碼重新設定，請洽中心端協助重設密碼。 

  

原始密碼：為預設密碼******。 

新的密碼：符合資料需求的新密碼設置。 

確認密碼：請重新輸入您的新密碼。 

輸入完成請按變更密碼，進入變更聯絡人

資料填寫頁面。 

請依照格式提示訊息完成變更聯絡人資

料填寫作業。資料登入完畢後，請按填

確定修改，確認密碼修改成功後，請重

新登入系統，進行分發端報名填報。 
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4. 進入分發區作業系統後，系統頁面會先連結至【區域首頁】的畫面，於區域 

首頁中會顯示目前各項系統參數設定以及相關日期時間。 

 

二、分發區作業系統功能列介紹 

No. 功能列 功能說明 

1. 公告事項 
點選【公告事項】功能鍵，會出現【高中職開班表】及【職

群科別對照表】等選單。 

1-1. 高中職開班表 

表上呈現的資料是各分發區高中職開班表的群科及上課時

間、招收名額，以及原住民外加名額與身障生外加名額，另

外也有列出各校開設群科別對應的國中相關職群資料。 
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No. 功能列 功能說明 

1-2. 職群科別對照表 可查詢實用技能學程各群別對應之各科別明細資料。 

2. 填報續（停）招資料 

檢視該區目前各校的分發錄取人數、分發報到人數、續

招報到人數、開班人數以及續（停）招狀況。並可於頁

面編輯管理續（停）招作業。 

請各分發區承辦人務必於「續招開始日前」完成 

【填報續(停)招資料】，招生學校才能進行續招作業。 

3. 開班資料處理 

點選【開班資料處理】功能鍵，會出現【編輯開班資

料】、【編輯相關職群】及【高中職聯絡資料】等選單，

供分發區承辦人員進行瀏覽及編輯作業。 

4. 報名資料處理 

點選【報名資料處理】功能鍵，可進行【查閱異常資

料】、【瀏覽修改資料】、【特殊表現處理】及【國中開班

表（查詢）】與【國中開班表（轉檔）】作業。 

5. 國中集體報名 

點選【國中集體報名】，可執行下列幾項功能：【檢查國

中查核碼】、瀏覽目前【國中集體報名】狀況，以及查詢

【國中聯絡資料】。 

6. 報名資料校對 

點選【報名資料校對】功能列的選單進入頁面後，可執 

行【報名學生資料校對】、【特殊表現資料校對】，以及查 

詢【學生資料查核碼】與【特殊表現查核碼】。 

7. 分發前資料查核 

在進行分發前有幾項前置作業需要完成，此功能鍵於

【分發作業】中，點選【分發前資料查核】鍵，依序進

行【分發前資料查核】、【分發前置作業】之後，才能接

續進行【執行分發】與【反向查核】作業。 

8. 分發結果檢校 

【分發結果校檢】主要是針對分發後的資料進行各種不

同型式的分析，如：「高中職錄取校別與科別的檢閱」、

「國中分發錄取結果的資料呈現」、「原住民及身障生的

分發狀況解析」，以及「A表 B表的落榜情況」的分析。 
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No. 功能列 功能說明 

9. 分發結果處理 

【分發結果處理】是針對分發作業完成後，系統產出的

各種結果做後續的處理及通知作業，如:「高中職端的榜

單」及「國中端的分發結果」、「各項通知單、單據」及

「郵寄單據」的處理作業都在此功能頁面中。 

10. 資料查詢頁面 

【資料查詢頁面】主要是呈現各項統計資料的功能索引 

頁面，在此功能頁可查詢「本區報名人數」及「各校錄 

取條件」，另外還有「各縣市國中端的報名資料」，以及 

「國中學生志願數統計」，亦可查詢學校各科及各群的統 

計資料。此外，「錄取報到統計」以及「報到名冊」亦可 

由此功能頁產出報告。 

11. 系統設定 

點選【系統參數設定】功能頁，可以重新設定分發區系 

統的各項密碼，如：【變更登入密碼】、【設定分發密碼】 

，以及協助【重設國中密碼】、【重設高中職密碼】，亦可 

編輯【區域聯絡資訊】及進行【公告訊息管理】。 

三、填報續(停)招資料 

1.編輯高中職開班續（停）招資料 

  ①請各分發區承辦人員務必於「續招開始日前」，完成【填報續(停)招資料】， 

招生學校才能進行續招作業。 

  ②點選【填報續(停)招資料】功能鍵，進入高中職開班續(停)招資料管理頁 

面，若要修改續（停）招狀況，請點選『修改』鍵，進行修改。 
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③承辧人員可於續（停）招欄位中，於所選取學校之群科別後的欄位，用 

下拉式選單進行『續招』或『停招』的設定。輸入完成後按確定儲存編 

輯後的資料，若要取消編輯資料作業請點選取消鍵。 
       

 
 

 

④若要修改目前設定，一樣點選後方『修改』功能鍵，即可進入修改畫面 

進行相對應的資料編管理。輸入完成後按確定儲存編輯後的資料，若要 

取消編輯資料作業請點選取消鍵。 

2.編輯高中職開班續（停）招資料 

①各高中職辦理續招作業後，無論續招結果為何，都會在分發區的備註欄 

出現，若學校續招後人數為 0則下表的備註欄則會呈現續招人數為 0。 

若有招到學生，備註欄也會有相應的訊息呈現。 

 
提醒：如果高中職端學校續招錄取報到人數為 0，要提醒高中職端人員， 

至【續招作業】選單下的【續招資料維護】功能選單，按下「本校

續招人數為 0」 按鈕，分發區才會收到資料及進行續招人數確認。 
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參、系統設定 

可進行「國中集體報名系統」、「高中職填報系統」、「分發區作業系統」的 

相關資料設定。 

一、系統參數設定 

1.分發相關報名費設定及修改 

  ①點選【系統設定】後，再進入『系統參數設定』，修改對應的參數資料。     

 

  ②系統可由各分發區依照各區的需求設定金額金額設定，完成後，系統會 

依照學生人數做運算，並產出表單。 

一般 : ○○人*50 元=○○○○元,低收:○人*○元=○元, 

中低收:○○人*○元=○元,失業給付:○人*○元=○元 

請各承辧人員依照各分發區的作業費金額做設定。 

      ③設定完成後請按「確定儲存」鍵儲存資料。 

④請國中端於系統操作面頁的【報表列印】功能列中找尋「國中作業費收 

據」執行收據列印功能。 
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2.分發比序項目順位設定 

  ①若修改分發比序項目或順位，系統會自動清除前次分發結果。 

 

  ②分發比序僅有業務相關承辦人員可以修改，要編輯分發比序項目順位 

時，需要輸入分發密碼。 

「分發密碼」設定請至下方『設定分發密碼』做設定。 

      ③分發比序項目順位編緝完成後，要輸入「分發密碼」，並點選頁面最 

下方的確認儲存鍵，才能完成分發比序修改作業。 

        例如：本次於分發比序中新增第 9順位及第 10順位，先由下拉式選單中 

點選項目後，再於分發密碼欄位中輸入「分發密碼」，並至最下方 

點選確認儲存鍵，系統的分發順位資料才會更新。 

      ④系統在完成新的比序設定後，會跳回到『區域首頁』，並顯示最近的設定 

資料。 
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3.各項日期時間設定 

       ①各項日期及時間皆可由此頁面設定，設定完成後點選確認儲存鍵更 

      新資料。 

 

      ②系統在更新完新的日期及時間資料後，會跳回到『區域首頁』，並顯 

示更新後的設定資料。 

4.系統紀錄 

此頁面為記錄系統登入時間、操作程序及 IP位置等資料，亦可反向查 

詢相關記錄。 

 

二、公告訊息管理 

此頁面為提供使用者新增及維護公告訊息。 

1.新增公告訊息 

  ①點選『新增公告訊息』功能選單，承辦人員可於此功能頁面進行公告訊 

息的設定及編輯。 

 

     ②進入「編輯公告訊息」，請先選擇「公告對象」高中職、國中端，再 
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接著設定「上網日期」（即公告發佈日期），以及公告截止日期。 

     ③於「公告主旨」以及下方公告內文進行文字編輯及檔案上傳等相關作 

業，編輯完成後按確定，系統會將公告文案發佈給指定公告對象，點選 

取消鍵，系統則會取消目前要執行的動作。 

 

 ④若要刪除公告，可點選下方刪除公告，再按確定鍵撤回公告。 

⑤公告訊息編輯完成後，可以回到『公告訊息維護列表』中檢視目前的公 

告清單，若要對公告訊息再做編輯，可點選『編輯』進入公告編輯頁面 

作業。 

 

    ⑥公告發出後，可分別在國中端集體報名系統的首頁最新消息及高中職 

端作業系統的首頁最新消息中瀏覽觀看。 

(分發端的公告對象，若設定國中端及該區高中職，則兩個面頁都會呈

現；若分發端只設定其中一個公告對象—國中端或高中職端，那麼就只

有被設定到的那一端才能收到公告訊息。) 
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三、變更登入密碼 

    此密碼設定頁面，是指設定登入分發區作業系統的密碼。 

1.變更登入密碼 

 

2.登入密碼重新設定 

若有密碼設定的相關問題，請洽《中心端》協助重新設置密碼。 

  分發端的密碼一旦申請重新設置，代表所有分發區的密碼都會被重新 

設置。 

①原始密碼：為分發端原本設定的密碼。 

②新的密碼：重新輸入的新密碼。 

③確認密碼：請重新輸入您重新設定的新密碼。 

④輸入完成請按變更密碼，完成變更設定。 
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四、設定分發密碼 

此密碼設定頁面，要設定的是執行分發作業的密碼。 

1.變更分發密碼 

 

為防止非相關人員不慎執行分發動作，僅持有分發密碼之人員才能執行分發相關 

動作(執行分發時須輸入此組密碼)。 

 

2.分發密碼重新設定 

若有密碼設定的相關問題，請洽《中心端》協助重新設置密碼。 

五、區域聯絡資訊 

1.變更聯絡人資料 

①點選進入聯絡資料後，即可直接編輯基本資料。 

 

②編輯完成後，點選確定修改，完成資料變更。 

① 登入密碼：為登入分發區作業系統的密碼。 

② 分發密碼：請依照密碼設定規則輸入密碼。 

③ 確認密碼：請重新輸入您設定的分發密碼。 

④ 輸入完成請按變更密碼，完成變更設定。 
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六、重設國中密碼 

協助國中端集體報名承辦人員，於登入系統時有忘記密碼或者登入上的問題 

時使用。 

【此機制為 mail server備援機制，以防若 mail.k12ea.gov.tw伺服器故障 

時，可供密碼重置使用】。 

1.重設國中密碼 

 

①由下拉式選單中點選要重新設置密碼的學校。 

 

②選擇好要重新設置密碼的學校後，請點選重設密碼。 

③勾選的國中端學校，新的登入密碼會還原成預設密碼 123， 

學校可藉由還原密碼 123重新登入至系統中再重新設定新的密碼。 

七、重設高中職密碼 

高中職填報系統使用者若忘記密碼，或者有登入問題時，可從分發區作業系 

統重新設定高中職端使用者密碼。 

【此機制為 mail server備援機制，以防若 mail.k12ea.gov.tw伺服器故障 

時，可供密碼重置使用】。 
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1.重設高中職密碼 

 

①由下拉式選單中點選要重新設置密碼的學校。 

 

②選擇好要重新設置密碼的學校後，請點選重設密碼。 

③勾選的高中職學校，新的登入密碼會還原成預設密碼******， 

學校可藉由還原密碼******重新登入至系統中再重新設定新的密碼。 
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肆、開班資料處理 

一、編輯開班資料 

1.新增開班資料 

①點選【編輯開班資料】按鍵，進入開班資料頁面。 

 

②若要新增開班資料，請點選上方『新增開班資料』功能鍵， 

進行開班資料設定。 

 

③進入「新增開班資料」頁面，即可新增編輯開班資料。 

輸入完成後按確定儲存新增資料，若要取消目前的新增開班資料請點選 

取消鍵。 
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2.修改開班資料 

①點選「開班資料列表」最後一欄的『修改』欄位，進入修改開班資料頁 

面。 

 

②進入「新增/修改開班資料」頁面，即可開始編輯開班資料。輸入完成後 

按確定儲存編輯後的資料，若要取消編輯資料作業請點選取消鍵。 

如要刪除本筆資料，請勾選下方刪除本筆資料欄位，再按確定完成資 

料刪除動作，若要取消刪除作業，請點選取消鍵。。 
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二、編輯相關職群 

1.編輯相關職群 

①點選【編輯相關職群】按鍵，進入相關職群對照表。 

系統會顯示目前分發區的相關職群，以及國中技藝教育職群、高中職實 

用技能學程職群及高中職實用技能學程科別的對照明細資料欄位。 

 

②點擊欲修改資料的國中技藝教育職群（「國中技藝教育職群」下方的欄 

位）資料名稱字樣，進入編輯畫面「新增職群對應」頁面。 

 

③請直接於「新增職群對應」表單中編輯，選填完成後，請按確定儲存 

資料，若要取消編輯資料作業請點選取消鍵。 
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④資料編輯完成後，相關職群對照表會出現新增職群及科別資料。 

 

2.刪除新增的職群資料 

①點選欲修改資料最後方欄位的『移除』功能鈕，即可完成刪除動作。 

 

三、高中職聯絡資料 

1.檢視高中職聯絡資料 

①點選【高中職聯絡資料】按鍵，進入高中聯絡人資料表單。此資料由高 

中職端於填報系統中填寫後連結至此頁面，分發區承辦人員可藉由此表 

單查閱各高中職聯絡人員資料。 
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伍、報名資料處理 

一、查閱異常資料 

1.檢視異常報名資料 

此頁面可協助分發區承辦人員檢視所有異常的資料。 

①點選【報名資料處理】按鍵，進入【查閱異常資料】功能項目，系統會列 

出所有異常資料訊息。 

 

二、瀏覽修改資料 

此頁面可協助分發區承辦人員檢視國中端各校、各學生的申請書內容。 

1.瀏覽國中端已報名資料 

①點選【瀏覽修改資料】按鍵，進入「已報名國中」表單中，系統於明細表 

中統整出目前該區報名的國中明細資料以及報名人數和技藝班數量等相關 

訊息。 

 

2.檢視國中端申請書內容 

①於「國中代碼」欄中選特定的國中代碼連結，即可進入該國中的申請學 

生列表資料畫面。 
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②進入「申請學生列表」中可以檢視某特定國中的學生報名資料。若欲返 

回已報名國中表單，直接點選『返回國中列表』即可。 

 

3.編輯國中端申請書內容 

 🔊編輯方式 1 

①於「報名序號」欄中選特定的國中代碼連結，即可進入該國中的申請學 

生列表資料畫面，並能直接進行申請書編輯作業。 

 

   ②編輯完成後，請點選確定儲存編輯後的資料，若要取消編輯資料作業請 

點選取消鍵。如要刪除本筆申請書資料，請於下方勾選刪除後，再 

按確定完成資料刪除動作，若要取消刪除作業，請點選取消鍵。 
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 🔊編輯方式 2 

① 於「詳細資料」欄中點選登入連結，即可檢視該國中的申請學生列表資 

料。 

 

② 於此頁面可瀏覽已經填報完成的申請書資料內容，若要回到檢視頁面，

請點選『返回』鍵，即可回到檢視頁面。 

 

③若要修改資料，請點選表單上方的『修改』鍵，進入修改頁面，修改完 

畢後請選下方的確定鍵完成修改；或者點選取消鍵回到檢視頁面；若要 

刪除資料，請勾選下方刪除，再按下確定按鈕。 
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三、特殊表現處理 

透過此頁檢視國中端各校各學生的特殊表現資料。 

1.瀏覽國中端特殊表現資料 

①點選【特殊表現處理】按鍵，進入特殊表現資料處理-報名單位頁面。承 

辦人員可透過點選特定國中，進入該國中特殊表現學生的列表。 

 

②分發區承辦人員可從表單上清楚檢視目前國中端的特殊資料表現狀 

況，系統會用不同顏色的字來提醒承辦人員資料是否被處理完成。 

  綠色：表示目前有多少須處理的筆數。 

  紅色：提醒尚有多少筆數未處理。 

③請承辦人員依據系統提示進行特殊表現資料的管理作業。 

2. 國中端特殊表現資料之處理 

①請承辦人員登入相對應的國中端資料欄（點選「國中代碼」欄位），進入

學生特殊表現列表判斷學生的特殊表現是否認列加分項目的判定。 

 

 若有特殊表現資料加分項目判定相關問題，請洽中心端詢問。 

②於此頁面可瀏覽特殊表現資料明細，若要回到各國中檢視清單頁面，請 

點選『返回國中列表』，即可回到檢視頁面。
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③處理特殊表現資料，請點選表單上方的『修改』鍵，進入特殊表現處理 

頁面。 

 

      ④請於加分欄位中進行評分項目確認。 

 

⑤確認資料輸入無誤後，請點選下方的確定鍵完成資料設定；若判斷學生 

  的特殊表現項目不予以加分，也請於確認各項資料後，點選不加分鍵處 

        理，若要取消目前作業，則點選取消鍵回到檢視頁面。  

      ⑥若要修改評分項目，請回到評分項目欄直接做修改後，再按確定按鈕， 

確認更新資料。原先判定不加分，後面要修改為加分者，一樣至上方評 

分項目中直接輸入資料，再點選確定鍵即可。 

⑦若確認要刪除該筆學生特殊表現資料，請勾選上方刪除本筆資料 (請 

小心確認），再按下確定按鈕，確認刪除資料。 

 提醒：上述指令一旦執行，則無法修改，故請小心確認。 
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四、國中開班表查詢 

透過此頁檢視國中端各校技藝班的開班情況，以及學生報名人數。 

1.瀏覽國中端開班資料 

①點選【國中開班表(查詢)】功能鈕，進入已報名國中之國中開班表(查 

  詢)頁面。 

 

②承辦人員可透過點選特定國中，進入該國中列表中瀏覽開班狀況。 

 

③於此頁面可瀏覽特定國中的開班資料，若要回到各國中檢視清單頁面， 

請點選『返回國中列表』，即可回到檢視頁面。 
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五、國中開班表轉檔 

①由系統直接匯出並下載所有該分發區的所有國中開班資料明細。 

②點選【國中開班表(轉檔)】進入資料匯出畫面，點擊下載功能， 

下載國中技藝學程開班資料。 

 

③下載的檔名為「.txt檔」。 

 

④【學校填報常見問題 Q&A】中有說明如何將.txt檔轉換成.xls格式。 
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陸、國中集體報名 

國中集體報名工作流程，要請分發區承辦人員先完成『國中集體報名』的受 

理工作後，才能至檢核碼中列印證明文件。 

一、國中集體報名 

1.受理國中集體報名 

①點選【國中集體報名】功能鍵後，點選【國中集體報名】進入該分區 

國中集體報名檢視頁面。 

 

②請分發端承辦人員逐一點選各國中【受理報名】鍵，進行相關受理各國 

中報名程序。 

 

③請分發端承辦人員逐一核對各國中申請名冊頁末之「查核碼」與電腦資 

料的「查核碼」是否一致（如紅框部份）。 
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④若有特殊表現查核碼資料，請一併比對國中端繳交上來的「集體報名特 

殊表現證明文件清單」最下欄的特殊表查核碼是否一致（如紅框部份）。 

 

註：名次加註「*」者，係作為決定分發優先順序之項目之一，不再用於 

特殊表現加分。 

⑤請分發區承辧人員依照學校繳交的資料去做下列訊息的判定：  

查核碼相同，完成報名手續。 

查核碼不同，電腦資料正確 

(須列印申請名冊，請國中承辦人員簽認)。 

查核碼不同，申請名冊正確(請修正線上電腦資料後再處理)。 

⑥若資料與查核碼相同，請選擇項目查核碼相同，完成報名手續。請點選 

下方的確定鍵，列印國中集體報名報名費試算表。 

 

⑦若系統資料與紙本查核碼不同，請聯絡國中端學校協助處理文書作業程 

序，並於系統中點選對應的處置情況。請點選確定鍵，再與國中端承辦 

聯絡。點選返回鍵，即可回到集體報名檢視頁面，繼續處理下一筆資料 

。所有作業程序皆處理完成後，才能繼續下一個步驟。 
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⑧若系統資料有誤，請聯絡國中端學校協助處理系統作業程序，並於系統 

中點選對應的處置情況。請點選確定鍵，再與國中端承辦聯絡。 

點選返回鍵，即可回到集體報名檢視頁面，繼續處理下一筆資料。 

 

所有的報名資料，都要查核碼一致，才能繼續進行後續分發作業。 

2.列印國中集體報名報名費相關文件 

①確認查核碼皆相同，完成受理報名手續後，可以回到集體報名檢視頁面 

列印名冊及收據。 

    

②點選列印名冊欄位，進行紙本文件列印。點選返回鍵，即可回到本集體 

報名檢視頁面，繼續處理下一筆資料。 
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③點選列印收據（國中集體報名報名費試算表）。點選返回鍵，即可回到 

集體報名檢視頁面，繼續處理下一筆資料。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 

 

④請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。 

 

⑤可藉由瀏覽器內建的列印功能進行設定（顯示更多設定），系統中的所有 

文件列印方式皆比照此方式處理。 
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二、檢查國中查核碼 

1.受理國中集體報名 

①點選【國中集體報名】功能鍵後，點選【檢查國中查核碼】檢視目前國 

中集體報名作業情況。 

 

②點選檢查『MD5功能鍵』，再次確認《集體報名資料清單》、《申請學生名 

冊》、《特殊表現證明文件清單》三種報表頁末之「查核碼」與下列電腦 

資料「查核碼」是否相同。若有不同請再重新列印表單。 

 

③點選列印證明文件清單，檢視清單內容。 
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③若確認文件沒問題，請列印集體報名證明文件清單。列印完成請點選 

返回鍵，回到檢查國中查核碼檢視頁面，繼續處理下一筆資料。 

    

④請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

 

三、國中聯絡資料 

1.檢視高中職聯絡資料 

①點選【國中集體報名】按鍵，進入國中聯絡人資料表單。此資料由國 

中端於填報系統中填寫後連結至此頁面，分發區承辦人員可藉由此表 

單查閱各國中聯絡人員資料。 
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柒、報名資料校對 

查閱該分發區各校的報名情況，進行複核作業，承辦人員亦可由此畫面列印 

各式表單。 

一、報名學生資料校對 

1.檢視國中端報名資料 

①點選【報名資料校對】按鍵，再選擇【報名學生資料校對】，可進入學生 

資料校對清單。 

 

2.列印國中端報名資料 

①承辦人員可以逐一點選各校進行檔案匯出的工作，亦可點選全選功能 

鍵，進行該區所有學校匯出的方式。 

   

②點選完成後，按下列印鍵，系統會自動匯出相關明細資料。列印完成請 

點選返回鍵，回到學生資料校對清單頁面，繼續處理下一筆資料。 
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③請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:5mm以下。 

二、特殊表現資料校對 

1.檢視國中端學生特殊表現資料 

①點選【報名資料校對】按鍵，再選擇【特殊表現資料校對】，可進入學生 

特殊表現資料校對清單。 

 

2.列印國中端特殊表現資料 

①承辦人員可以逐一點選各校進行檔案匯出的工作，亦可點選全選功能 

鍵，進行該區所有學校匯出的方式。 

   

②點選完成後，按下列印鍵，系統會自動匯出相關明細資料。列印完成點 

選返回鍵，可回到學生特殊表現資料頁面，繼續處理下一筆資料。 
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③請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

三、學生資料查核碼 

1.檢視該區各國中端查核碼 

①點選【報名資料校對】按鍵，再選擇【學生資料查核碼】，查閱各國中報 

名資料查核碼。 

 

2.列印各國中端查核碼資料 

①請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 
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四、特殊表現查核碼 

1.檢視該區各國中端特殊表現查核碼 

①點選【報名資料校對】按鍵，再選擇【特殊表現查核碼】，查閱各國中特 

殊表現查核碼資料。 

 

2.列印各國中端查核碼資料 

①請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 
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捌、分發作業 

各項分發作業前置作業及分發作業相關設定，系統會依據各區的設定原則 

進行分發作業。 

一、分發前資料查核 

1.進行分發前資料查核 

①要輸入『分發密碼』，點擊執行鍵，才能進行分發前的查核。 

分發密碼設定請至【系統設定】中【設定分發密碼】進行密碼設定。 

 

②分發前資料查核會針對國中端的報名資料進行查核，確認下列項目都無 

誤後，才能繼續進行分發前置作業： 

檢查招生學校、招生科組(群科)資料是否完整。 

檢查所有報名單位是否皆已完成報名繳件。 

驗證線上資料與報名資料是否一致。 

③通過檢核後，系統會出現『已通過資料檢核』的訊息。 

 

④若有出現錯誤訊息，請遵循提示訊息，進入各自提示功能頁面做相對應 

的處理。 

⑤若無出現任何錯誤訊息，請執行下一個功能【分發前置作業】。 
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二、分發前置作業 

1.進行分發前置作業 

①請輸入『分發密碼』，點擊執行鍵，進行前置作業流程。 

分發密碼設定請至【系統設定】中【設定分發密碼】進行密碼設定。 

 

②分發前系統會進行相關功能作業的設定及檢查，通過檢核後，系統會出 

現『資料檢查無誤，可以進行分發作業!!』的訊息。 

 

③若無出現任何錯誤訊息，請執行下一個功能【執行分發】。 
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三、執行分發 

1.進行分發作業 

①請輸入『分發密碼』，點擊執行鍵，進行前置作業流程。 

分發密碼設定請至【系統設定】中【設定分發密碼】進行密碼設定。 

 

②分發前系統會依各分發區分發原則執行分發，分發完成後系統會出現  

『分發完成 20// 上(下)午 00:00:00』的訊息，並於操作頁面 

最下方可以「下載分發記錄檔」。 

       

③若有出現錯誤訊息，請遵循提示訊息，進入各自提示功能頁面做相對應 

        的處理。若無出現任何錯誤訊息，請執行下一個功能【反向查核】。 

四、反向查核 

1.進行反向查核作業 

 ①反向查核係以每個學生每個志願逐一比對其志願校科組(群科)錄取條 

件，是否有應錄取而未錄取或不應錄取而錄取者。 

②請輸入『分發密碼』，點擊執行鍵，進行前置作業流程。 

🔔分發密碼設定請至【系統設定】中【設定分發密碼】進行密碼設定。 

③反向查核完成後系統會出現『反向查核完成 20// 上(下)午 

00:00:00』的訊息。 

④執行完畢後請查看本頁末之錯誤筆數。如錯誤筆數不為 0，則請與高科大 

團隊聯繫。 

      ⑤若本頁末之錯誤筆數：0反向查核完成，表示分發結果無誤。承辦人員 

亦可於操作頁面最下方「下載反向查核記錄檔」。 
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玖、分發結果 

檢驗分發結果的所有資料，及針對分發結果做分析。登入頁面時會有各分發 

區針對分發結果優先順序的對照說明表。 

 

一、高中職錄取檢校（科） 

1.瀏覽分發結果-高中職錄取檢校(科) 

①點選【分發結果檢校】按鍵，再選擇【高中職錄取檢校(科)】，可檢視各 

校錄取清單情況。 

 

2.列印高中職錄取檢校(科)資料 

①若要列印相關資料，請於招生校科列表中列印欄位點選各群科的資料， 

進入列印畫面。選返回鍵，可回到招生校科列表資料頁面，繼續處理下 

一筆資料。 
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  ②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A3或 B4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上:20mm以下；下、左、右:10mm以下。 

二、高中職錄取檢校（校） 

1. 瀏覽分發結果-高中職錄取檢校(校) 

①點選【分發結果檢校】按鍵，再選擇【高中職錄取檢校(校)】，可檢視各 

校錄取清單情況。 

 

2.列印高中職錄取檢校(校)資料 

①若要列印相關資料，請於高中職列表中列印欄位點選各群科的資料，進 

入列印畫面。選返回鍵，可回到高中職列表資料頁面，繼續處理下一筆 

資料。 
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②系統匯出的資料呈現方式是會以群科別做區分，每一個群科別會分佈在 

同一個分頁。 

 

  

  ③請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A3或 B4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上:20mm以下；下、左、右:10mm以下。 

④若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能頁面中「顯示更 

多設定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後再進行列 

印。 
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三、高中職錄取檢校（全） 

1. 瀏覽分發結果-高中職錄取檢校(全) 

①點選【分發結果檢校】按鍵，再選擇【高中職錄取檢校(全)】，可檢視各 

校錄取清單情況及是否額滿。 

 

2.列印高中職錄取檢校(全)資料 

①系統匯出的資料呈現方式是會以各校各群科別做區分，每一個學校不同 

群科別會分佈在不同分頁。 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A3或 B4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上:20mm以下；下、左、右:10mm以下。 

③ 若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能頁面中 

  「顯示更多設定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後 

再進行列印。 
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四、分發解析（依國中） 

1. 瀏覽及列印分發解析（依國中）結果 

①點選【分發結果檢校】按鍵，再選擇【分發解析（依國中）】，可檢視各 

國中錄取情況。點進表單後，可選返回鍵，可回到原表單頁面，繼續處 

理下一筆資料。 

 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：橫式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:5mm以下。 

③若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能頁面中「顯示更 

多設定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後再進行列 

印。 
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五、分發解析（依錄取） 

1. 瀏覽及列印分發解析（依錄取）結果 

①點選【分發結果檢校】按鍵，再選擇【分發解析（依錄取）】，可檢視各 

國中錄取情況。點進表單後，點選返回鍵，可回到原表單頁面，繼續處 

理下一筆資料。 

 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：橫式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:5mm以下。 

③若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能頁面中「顯示更 

多設定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後再進行列 

印。 
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六、分發解析 

1.分發解析(例舉） 

①可以以報名序號做學生成績查核的頁面，只要於空白處輸入學生報名序 

號（每一序號一列），再點選搜尋鍵，即可查出對應資料。點進表單後， 

可選返回鍵，回到原表單頁面，繼續處理下一筆資料。 

 

 

②若要清除空白欄位的報名序號，按下清空鍵即可清除。 

③列印文件時，請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列 

印。可藉由瀏覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統 

中的所有文件列印方式皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：橫式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:5mm以下。 
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2.分發解析(搜尋） 

①可以用報名序號的末尾碼做為索引，只要於空白處輸入進行查詢作業。 

系統會篩選出報名序號末尾碼相同的學生資料。 

 

  

②列印文件時，請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列 

印。可藉由瀏覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統 

中的所有文件列印方式皆比照此方式處理。 

3.分發解析-所有原住民 

①系統會篩選出所有原住民學生的相關資料。 

 

②列印文件時，請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列 

印。可藉由瀏覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統 

中的所有文件列印方式皆比照此方式處理。 
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4.分發解析-所有身障生 

①系統會篩選出所有原住民學生的相關資料。 

 

②列印文件時，請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列 

印。可藉由瀏覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統 

中的所有文件列印方式皆比照此方式處理。 

5.分發解析-落榜 

①系統會篩選出落榜學生的相關資料(A表與 B表)。 

②列印文件時，請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列 

印。可藉由瀏覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統 

中的所有文件列印方式皆比照此方式處理。 

6.分發解析-落榜-A表 

①系統會篩選出落榜學生的相關資料(A表)。 

②列印文件時，請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列 

印。可藉由瀏覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統 

中的所有文件列印方式皆比照此方式處理。 

7.分發解析-落榜-B表 

①系統會篩選出落榜學生的相關資料(B表)。 

②列印文件時，請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列 

印。可藉由瀏覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統 

中的所有文件列印方式皆比照此方式處理。 



 51 

拾、分發結果處理及資料查詢 

分發結果的榜單匯出，分別以校、科及學校含各科別的資料呈現方式，供分 

發區承辦人員查看。以及其他分發相關通知單作業等印製。 

一、分發結果處理 

1.高中職榜單(科） 

①點選【分發結果處理】按鍵，再選擇【高中職榜單（科）】，可檢視各校 

錄取情況。點進表單後，點選返回鍵，可回到原表單頁面，繼續處 

理下一筆資料。 

 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 
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③若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能中「顯示更多設 

定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後再進行列印。 

2.高中職榜單(校） 

①點選【分發結果處理】按鍵，再選擇【高中職榜單（校）】，可檢視各校 

錄取情況。點進表單後，點選返回鍵，可回到原表單頁面，繼續處 

理下一筆資料。 

 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 
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③若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能中「顯示更多設 

定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後再進行列印。 

3.高中職榜單(全） 

①點選【分發結果處理】按鍵，再選擇【高中職榜單（全）】，可檢視各校 

錄取情況。點進表單後，點選返回鍵，可回到原表單頁面，繼續處 

理下一筆資料。 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

 邊界：上、下、左、右:10mm以下。 

   ③若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能中「顯示更多設 

定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後再進行列印。 
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4.分發結果轉檔 

①點選【分發結果處理】按鍵，再選擇【分發結果轉檔】，可檢視各校 

錄取情況，點選『列印』功能列進行檔案下載分發結果檔案。 

 

②也可點選上方所有資料，一次下載所有分發結果檔案。 

 

   ③所有含個資的檔案皆加密處理，系統會自動發送您一封解密郵件至您的 

信箱，請您用信箱中的密碼打開檔案。 
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5.國中分發結果(校） 

①點選【分發結果處理】按鍵，再選擇【國中分發結果（校）】，可檢視各 

國中學校學生上榜情況。點進表單後，點選返回鍵，可回到原表單頁 

面，繼續處理下一筆資料。 

 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：橫式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:5mm以下。 

③若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能中「顯示更多設 

定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後再進行列印。 
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6.國中分發結果(全） 

①點選【分發結果處理】按鍵，再選擇【國中分發結果（全）】，可檢視各 

國中學校學生上榜情況。 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 

   ③若列印版面超過配置頁面，請於瀏覽器內建的列印功能中「顯示更多設 

定」的「縮放比例」工具列中調整比例，設定適當版面後再進行列印。 
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7.通知單補充說明 

①供說明撰寫，請於特定欄位中填寫相關的說明。 

      ②過長的說明內容可能會造成分發結果通知單異常分頁，請控制說明文字 

之長度，並於列印前確實檢閱預覽結果。 

 

③要填寫通知單補充說明，才能執行分發結果通知單的匯出作業。 

8.分發結果通知單(校) 

①點選【分發結果處理】按鍵，再選擇【分發結果通知單(校)】，可檢視列 

印各國中分發結果的通知文件，點選『列印』進入內頁。 

 

②勾選展示列印內容，才會出現通知單的列印文件資料。 
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請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：橫式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:5mm以下。 

③請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 

9.分發結果通知單(全) 

①點選【分發結果處理】按鍵，再選擇【分發結果通知單(全)】，可檢視列 

印各國中分發結果的通知文件。 

②勾選展示列印內容，才會出現通知單的列印文件資料。 

 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 

③請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏 

覽器內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件 

列印方式皆比照此方式處理。 
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10.郵寄名單-執據 

①點選【分發結果處理】按鍵，選擇【郵寄名單-執據】可直接列印郵寄名單。 

 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏覽器 

內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件列印方式 

皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 

11.郵寄名單-存根 

①點選【分發結果處理】按鍵，選擇【郵寄名單-存根】可直接列印郵寄掛號包 

裏存根。 
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②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏覽器 

內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件列印方式 

皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 

12.郵寄名單-查證 

①點選【分發結果處理】按鍵，選擇【郵寄名單-查證】可直接列印郵寄掛號包 

裏查證。 

 

②請直接點選 Google Chrome瀏覽器內建的列印功能進行列印。可藉由瀏覽器 

內建的列印功能進行版面設定（顯示更多設定），系統中的所有文件列印方式 

皆比照此方式處理。 

請直接使用瀏覽器的列印功能列印，參考以下設定值設定適當版面： 

      紙張：A4 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

版面配置：直式 (去除頁首/頁尾可得較佳列印效果) 

  邊界：上、下、左、右:10mm以下。 
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二、分發結果查詢 

1.統計資料表單類別 

(1)本區報名人數統計 

 

(2)各校科錄取條件 

 

(3)依報名單位統計： 

   A.縣市報名-錄取統計 

      

   B.國中報名-錄取統計 

      

   C.國中-校科錄取統計 
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(4)依就讀國中統計： 

   A.縣市報名-錄取統計 

      

   B.國中報名-錄取統計 

      

   C.國中-校科錄取統計 

 

(5)申請志願統計 

     

(6)學生選填志願數統計 
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(7)學生錄取志願序統計 

 

(8)落榜學生志願數統計 

   (若有資料會呈現在下列欄位中) 

    

(9)職群錄取統計 

 

(10)群科錄取統計 
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(11)校科錄取統計 

 

(12)錄取報到統計 

 

(13)報到名冊 
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附錄一、各分發區登入代碼 

NO. 分發區 單位代表 學校單位 帳號 

1 01 基北區 分發作業小組 臺北市立大安高工 distar01 

2 02 宜蘭區 分發作業小組 國立羅東高工 distar02 

3 05 桃連區 分發作業小組 國立北科附工 distar05 

4 06 竹苗區 分發作業小組 國立新竹高商 distar06 

5 07 中投區 分發作業小組 臺中市立臺中家商 distar07 

6 08 彰化區 分發作業小組 國立秀水高工 distar08 

7 09 雲林區 分發作業小組 國立西螺農工 distar09 

8 10 嘉義區 分發作業小組 國立嘉義高工 distar10 

9 11 台南區 分發作業小組 國立新營高工 distar11 

10 12 屏東區 分發作業小組 國立佳冬高農 distar12 

11 13 高雄區 分發作業小組 高雄市立中正高工 distar13 

12 14 花蓮區 分發作業小組 國立花蓮高商 distar14 

13 15 台東區 分發作業小組 私立公東高工 distar15 

14 16 澎湖區 分發作業小組 國立馬公高中 distar16 

15 17 金門區 分發作業小組 國立金門農工 distar17 

16 99 其他區 分發作業小組 
 

distar99 
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附錄二、分發端處理國中報名作業相關作業流程 

一、分發端處理國中報名作業登入代碼一覽表 

NO. 分發區 單位代表 學校單位 帳號 

1 01 基北區 分發作業小組 基北區個別報名 01 019001 

   基北區個別報名 02 019002 

   基北區個別報名 03 019003 

   基北區個別報名 04 019004 

   基北區個別報名 05 019005 

   基北區個別報名 06 019006 

   基北區個別報名 07 019007 

   基北區個別報名 08 019008 

   基北區個別報名 09 019009 

   基北區個別報名 10 019010 

   基北區個別報名 11 019011 

   基北區個別報名 12 019012 

   基北區個別報名 13 019013 

   基北區個別報名 14 019014 

   基北區個別報名 15 019015 

2 02 宜蘭區 分發作業小組 宜蘭區個別報名 01 029001 

3 05 桃連區 分發作業小組 桃連區個別報名 01 059001 

4 06 竹苗區 分發作業小組 竹苗區個別報名 01 069001 
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NO. 分發區 單位代表 學校單位 帳號 

5 07 中投區 分發作業小組 中投區個別報名 01 079001 

   中投區個別報名 02 079002 

   中投區個別報名 03 079003 

   中投區個別報名 04 079004 

   中投區個別報名 05 079005 

6 08 彰化區 分發作業小組 彰化區個別報名 01 089001 

7 09 雲林區 分發作業小組 雲林區個別報名 01 099001 

8 10 嘉義區 分發作業小組 嘉義區個別報名 01 109001 

9 11 台南區 分發作業小組 臺南區個別報名 01 119001 

10 12 屏東區 分發作業小組 屏東區個別報名 01 129001 

11 13 高雄區 分發作業小組 高雄區個別報名 01 139001 

12 14 花蓮區 分發作業小組 花蓮區個別報名 01 149001 

13 15 臺東區 分發作業小組 臺東區個別報名 01 159001 

14 16 澎湖區 分發作業小組 澎湖區個別報名 01 169001 

15 17 金門區 分發作業小組 金門區個別報名 01 179001 
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二、個別協助國中端報名流程 

1.從首頁點選【線上填報】進入『國中集體報名系統』、『高中職填報系統』及 

『分發區作業系統』之各填報系統連結頁面。 

 

 

  2.選擇下方『國中集體報名系統』登入實用技能學程輔導分發國中端填報頁 

    面。 
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3. 請輸入登入代碼(分發區個別報名代碼)、選擇所欲填報之分發區，以及輸入 

使用者密碼，點選登入，進入國中集體報名系統。 

                   

提醒您第一次登入系統的預設密碼為******，使用者首次登入頁面後， 

須變更密碼，並於變更完成後再重新登入，才能開始使用系統。 

（首次登入與密碼過期後，必須修改密碼後才能使用系統！） 

  

①若您忘記您的密碼，請點選忘記密碼鍵，進行密碼重置作業。 

 

②請於密碼查詢頁面中，點選您的登入代碼，以及您所屬的分發區後，再選 

擇確認查詢，系統將會自動發送密碼重置信件至您預設的電子郵件信箱 

中，請您點選連結進行密碼重置作業。 

原始密碼：為預設密碼******。 

新的密碼：符合資料需求的新密碼設置。 

確認密碼：請重新輸入您的新密碼。 

輸入完成請按變更密碼，進入變更聯絡人

資料填寫頁面。 
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為符合資安需求，使用者設置的密碼規則為最少 8 個字元， 

須包含「大、小寫英文字母」、「數字」及「特殊符號」。 

如學校欲報名多個分發區，請分別登入各分發區，分別填入報名資料。 

（點選分發區時務必請確認好後再點選登入，若點選錯分發區，請將錯誤的 

資料刪除後，再將資料重填至正確分發區。） 

4.進入國中集體報名系統網站畫面後，系統會呈現目前使用者登入狀況及該 

分區的相關資訊。 

 

5.選擇左側『技藝教育開班表』進入技藝教育開班表的編輯畫面。 

（請查閱『實用技能學程全國聯合報名暨分發作業-國中集體報名系統操作說 

明書』進行技藝教育開班表相關設定及編輯功能說明） 

請依照格式提示訊息完成變更聯絡

人資料填寫完作業。 

資料登入完畢後，請按確定修改，

確認密碼修改成功後，請重新登入

系統，進行各分發區個別報名填

報。 
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  6.申請書的頁面與國中端填報基本上差異不太，從各分發區個別填報的資料於 

就讀國中欄會出現協助填報申請書的分發區名稱。 

 

 


